LISTA KONTROLNA NOWEGO ZARZADU WSPOLNOTY MIESZKANIOWEJ
[Lista robocza, nie porada prawna. Pozycje z numerem artykutu wynikaja z
ustawy o wtasnosci lokali, pozostale to praktyka. Te linie nalezy usunac.]

Nieruchomos$¢: [adres]
Sktad zarzadu: [imiona i nazwiska]
Uchwala o wyborze zarzadu z dnia: [data] Liczba lokali: [____]
Wypeinit: Data:

A. PRZEJECIE

[ 1 Protokdl przejecia nieruchomosci i dokumentacji technicznej
(budowlanej, powykonawczej, ksigzki obiektu budowlanego), art. 29
ust. 1b. Data: [ 1 0d kogo: [ ]

[ 1 Dokumentacja techniczna budynku przechowywana w jednym miejscu,
art. 29 ust. 1b. Miejsce: [ 1

[ 1 Spis wlascicieli lokali i ich udziaiéw, art. 29 ust. 1b.
Kto go aktualizuje: [ 1

[ 1 Umowy zawarte przez poprzedni zarzad lub zarzadce: lista, terminy,
wypowiedzenia (praktyka). Liczba uméw: [___ ]

[ 1 Stan zaliczek i zaleglo$ci na dzien przejecia (praktyka).
Zaleglosci 1gcznie: [ ]

[ 1 Adresy do doreczen pisemnych kazdego wtasciciela (praktyka; art. 32
wymaga zawiadomienia na pismie).

B. PIENIADZE

[ 1 Rachunek bankowy wspdlnoty; rozliczenia przez rachunek, art. 30
ust. 1 pkt 1. Rachunek: [bank, numer ___ ]

[ 1 Ewidencja pozaksiegowa kosztdéw i zaliczek w zakresie okreslonym
przez wspdélnote, art. 29 ust. 1. Zakres: [___ ]

[ 1 Rok rozliczeniowy to rok kalendarzowy, art. 29 ust. la.

[ 1 Zaliczki ptatne z gdéry do dnia 1@ kazdego miesigca, art. 15 ust. 1.
Wlasciciele poinformowani: [data ___ ]

[ 1 Projekt rocznego planu gospodarczego i optat na koszty zarzadu pod
uchwale, art. 22 ust. 3 pkt 2-3 i art. 30 ust. 2 pkt 1.

C. ZEBRANIE I UCHWALY

[ 1 Zebranie roczne nie pdézniej niz w pierwszym kwartale roku, art. 30
ust. 1 pkt 3. Termin: [data ___ ]

[ 1 Zawiadomienie kazdego wtasciciela na pismie przynajmniej na tydzien
przed zebraniem, z dniem, godzing, miejscem i porzadkiem obrad,
art. 32. Wysitano: [data ___ ]

[ 1 Porzadek zebrania: plan i oplaty, ocena pracy zarzadu, sprawozdanie
i absolutorium, art. 30 ust. 2.

[ ] Lista obecnos$ci z udziatami i wynik glosowania w kazdej uchwale
(praktyka). Glosy wediug udziaidw, art. 23 ust. 2.

[ 1 Powiadomienie na pismie o tresci uchwal podjetych z udzialem gtosoéw
zebranych indywidualnie, art. 23 ust. 3. Wystano: [data ___ ]

[ 1 Rejestr uchwal: numer, data podjecia, data powiadomienia wlascicieli
(praktyka; od tych dat biegnie termin 6 tygodni na zaskarzenie,
art. 25 ust. 1la).

D. STALE OBOWIAZKI

[ 1 Roczne sprawozdanie dla wlascicieli, art. 3@ ust. 1 pkt 2.

[ 1 Dostep wtascicieli do informacji o dziatalnos$ci zarzadu (kazdy
wtasciciel ma prawo kontroli), art. 29 ust. 3.

[ 1 Czynnosci przekraczajace zwykly zarzad tylko na podstawie uchwaly
wlascicieli, art. 22 ust. 2.

Podpisy czlonkéw zarzadu:
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